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Mitabeiter/in (m/w/d) Auftragsabwicklung und Kundenbetreuung im Sport 

Mache deine Leidenschaft zum Beruf und werde Mitspieler unseres erfolgreichen Teams! 

Du möchtest Fußball mit deinem Job kombinieren? Du bist Team-Sportler und hast Lust auf neue Herausforderungen? 

Dann bist Du bei uns genau richtig! Wir bieten dir interessante und abwechslungsreiche Arbeit und suchen einen 

Mitarbeiter, der unser familiengeführtes Unternehmen weiter voranbringen will. 

Unser Unternehmen bietet dir die Basis für deinen beruflichen Erfolg. 

 

Das sind unsere Stärken: 

- Mitarbeitervorteile (z.B. für das „we are jako“ Produktsortiment) 

- Kostenlose Getränke 

- Hohe Weiterentwicklungschancen 

- Möglichkeit von Fortbildungsmaßnahmen 

- Kostenloser Parkplatz sowie schnelle Verkehrsanbindungen 

 

Wir suchen… 

Mitarbeiter/in Auftragsabwicklung und Kundenbetreuung im Sport (m/w/d) 

- Betreuung und Unterstützung unserer Bestandskunden (Vereine, Firmen, Schulen, uvm.) 

- Erfassung, Prüfung und Pflege von Aufträgen im Warenwirtschaftssystem 

- Koordination der Veredelungsprozesse in Zusammenarbeit mit unserem Produktionsteam 

- Pflege und Aktualisierung von Artikeln im Online-Shop 

- Abstimmung mit Lieferanten und Kunden bei Rückfragen oder Änderungen 

- Unterstützung bei organisatorischen Projekten im Hintergrund  

 

Was bringst Du mit…  

- Erfahrung in Auftragsbearbeitung, Sachbearbeitung oder Organisation von Vorteil 

- Sicherer Umgang mit dem PC (Office, ggf. Warenwirtschafts-/Shop-Systeme) 

- Selbstständige, strukturierte Arbeitsweise und Organisationstalent 

- Freundliche und verbindliche Kommunikation 

- Interesse an Sport, Textilien oder Vereinsarbeit von Vorteil 

- Teamfähigkeit und Eigeninitiative verbunden mit einem hohen Maß an Kreativität 

 

Was bieten wir… 

- Familiengeführtes Unternehmen mit vielen Möglichkeiten Ideen einzubringen  

- Eigenverantwortliches und selbstständiges Arbeiten ab dem ersten Tag 

- Ein angenehmes Arbeitsumfeld in einem sehr kollegialen Team für kurze Entscheidungswege 

- Einen modernen Arbeitsplatz mit digital unterstützten Prozessen 

- Mitarbeiterrabatte auf Sportartikel 

 

Startdatum: zum nächstmöglichen Termin 

Arbeitszeit: Vollzeit 40 Stunden/Woche 

Wir haben dein Interesse geweckt und du willst den Ball weiter ins Rollen bringen? Dann freuen wir uns auf deine 
Bewerbung. Sende uns dein Anschreiben sowie Lebenslauf mit möglichen Anhängen einfach per Mail an 
info@greenwood-sport.de 


